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A Magyar Curling Szovetség (a tovabbiakban: Szakszovetség) Elnoksége (a tovabbiakban:
elndkség) az idevonatkozo Szamviteli torvény, egyes jogszabalyok, rendeletek ¢€s belsd
szabalyzatok (MCSZ Gazdalkodasi Szabalyzata) alapjan az alabbi leltarozasi szabalyzatot
alkotja:



1.8
Leltarozas altalanos szabalyai

1. A leltdr olyan kimutatds, amely a Szakszovetség eszkozeinek, felszereléseinek,
anyagkészleteinek, ertékeinek, stb. mennyiségben és értékben, a forrésait értékben
tartalmazza, a kiilon eseti ,,Leltarozasi utasitasban” rogzitett idépontra vonatkozoéan.

2. A szabalyzat célja mindazon eljarési szabalyok meghatarozasa, amelyek alapjan
szamba vehetOk — a szamviteli torvennyel és egyéb jogszabalyokkal dsszhangban — a
mérleg forduld napjan a Szakszovetség eszkozei, felszerelései és forrasai
mennyiségben és értéekben, tovabba amelyekkel biztositani lehet a szdvetség
vagyonanak védelmét a leltarozési, gazdalkodasi egységek vezetdéi anyagi
felelosségének érvényre juttatdsan keresztiil.

2.8
Leltari alapelvek

1. A Szakszovetség EIndksége altal kiadott leltdrozasi szabalyoknak, eseti leltarozasi
utasitdsoknak el6 kell segiteniiik a vagyon pontos szambavételét.
Ervényesiilni kell a kovetkez6 kovetelményeknek:
1.1 Teljesség, valodisag, vilagossag
1.2 Alaki kovetelmenyként pedig a bizonylatok, dokumentaciok
egyértelmiisége, a szllkséges zaradékok és alairasok, hitelesitések
megléte.
1.3 Tartalmi kovetelménykeént: az adatok pontossaganak,
attekinthetdségének biztositdsa, gazdalkodasi egységek, raktarak,
egyéni hasznalatban levd eszk6zok elhataroldsa szerint.

2. A leltar tipusa, indoka szerinti fajtak:

2.1 Vagyonmegallapito teljes leltdr a SzakszOvetség gazdalkodd egységeiben
azonos iddpontban valamennyi eszkozeire kiterjedd leltar felvétele.

2.2 Mérleg alatdmaszto leltar, éves zarlat valodisagat alatamaszté dokumentécio,
amely részleges gazdalkodo egységre kiterjedd vagy a teljes eszkdzallomanyt
mutatja be.

2.3 Elszadmoltatd leltar, az anyagi felelds dolgozora bizott vagyonnal torténd
elszdmoltatasra, naptéri, évenkenti egy alkalommal — Utemterv szerint —
készitendd leltar. Kiterjed kétévente a targyi eszkozokre. A leltar
eredményéért az anyagi felelds Szakszovetségi dolgozok, tisztségviselok
feleldsek a munkakdri szerzddésiik alapjan.

24 Személyi valtozas miatti leltdr, a SzakszoOvetség felelés személyében
bekovetkezd valtozas miatti elszamoltatd leltar.

3.8
Leltarozott eszkdzok és forrasok értékelése
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1. A tételek értékeléseinél a miikodés folytatdsanak elvébdl kell kiindulni, ha ennek az
elvnek az érvényesiilését eltérd rendelkezés nem akadalyozza, illetve a tevékenység
folytatasanak ellentmondo6 tényezd, koriilmény nem all fenn.

2. Folytonossag alapelve azt jelenti, hogy az el6z0 években alkalmazott értékelési
gyakorlatot kovetkezetesen, folyamatosan biztositani kell. A szémviteli politika
cloirasa szerint az értékelési eljaras megvaltozasa nem jarhat vagyonvaltozassal.

3. Az értékelési elvek csak akkor valtoztathatok, ha valtozast el6idézé tényezok tartdsan
— egy éven tdl — jelentkeznek és emiatt a valtozas allandonak mindsiil. Az eszk6zoket
¢s kotelezettségeket leltarozassal, egyeztetéssel kell ellendrizni és egyedileg kell
értékelni. Az értékelés soran figyelembe kell venni minden olyan értékvesztést, amely
a mérleg fordulonapjan meglévé eszkozoket érinti, a mérlegkészités napjaig
ténylegesen bekdvetkezett és ismertté valt.

4. Az eszkozok és kotelezettségek értékelési fogalma:
4.1. Befektetett eszkzok értékelése

4.1.1. A Dbefektetett eszkozoket tényleges beszerzési, illetve -eldallitasi
koltségen kell értékelni, csokkentve az értékcsdkkenési leirdsokkal.

4.1.2. A targyi eszkozok értékét a rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan
kell meghatdrozni, legkésébb az lizembe helyezéskor. Nem része a
beszerzési arnak a levonhatd AFA.

4.1.3. Készletek értékelése: a vasarolt készleteket a vasarlaskor koltségként
kell elszamolni. Az év vegén hasznélatba nem vett készleteket
leltarozéas alapjan a beszerzési éveikben kell szerepeltetni a mérlegben.

4.1.4. Pénzeszkozok értékelése: a targyév december 31-én: pénztar +
bankkivonat  szerinti  6sszeg; szigord szamadasra kotelezett
nyomtatvanyok, pénzhelyettesitd eszk6zok allomanyanak egyezdsége
vizsgalando.

4.1.5. Meérlegben szerepld forrasok értékelése: a sajat tokét és a
kotelezettségeket a mérlegben konyv szerinti értéken kell kimutatni. A
sajat induld téke mindaddig nem valtozik, amig szervezeti valtozas nem
kovetkezik be. Tokevaltozasként kell kimutatni a cél szerinti
tevékenység eredményét, a véllalkozési tevékenység addzott
eredményét.

4.2 Kotelezettségek
4.2.1 Azok a szolgaltatasi, szallitasi és egyéb kotelezettségekbdl eredd
pénzformaban teljesitendd elismert tartozdsok, amelyeket a szallito, a
szolgaltatd hitelezd teljesitett és Aaltaluk elismert szolgaltatashoz
kapcsolodnak.
4.2.2 Valamennyi eszkdzre vonatkozd megallapitast zaradékolni és
egyezOséget illetdleg az eltérést rogziteni kell.

4.8
Leltarozéas végrehajtasanak modja és rendje
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1. Szakszovetség Koordinacios vezetdjének illetékessege:
1.1. Elrendeli az évzarlati (évkozi, eseti) leltarozasi Utemtervet és kijel6i a
leltarozasi munkalatok feleldseit.
1.2. Ellenérzi a leltarozasi feladatok elvégzését, a leltar egyeztetését, értékelését.

2. A Szakszovetség Koordinacios vezetdjének feladata:
2.1. Meghatarozza a leltarfelvételi munkacsoportokat, résztvevd felvevoket,
vezetok illetve leltarellendrok személyét.
2.2. Meghatarozza a leltarértékelési munkalatok egyeztetési  valamint
leltarosszesitések rendjét, dsszeallitasat.
2.3. A Szakszovetség elnokének esetleges megbizasa esetén ellenérzi a
leltrozési feladatok elvégzéset, a leltar egyezteteset, ertékeléset.

5.8
Leltarozasi Bizottsag vezetéjének feladatai

1. A Leltérozasi Bizottsag vezetéje:
1.1. Megnevezi a leltarozasban, felvételben résztvevo személyeket.
1.2. Kialakitja a leltarrendet.
1.3. A leltarfelvételt kovetden elkésziti a leltarfelvételi jegyzokonyvet és azok
hitelesitését, alairasat. (d. 1. sz. melléklet).

6.8
Leltarhiany és ezzel kapcsolatos felelgsség

1. Leltarhiany: a szabalyszerlien kezelésre, hasznalatra, gazdalkodésra atadott és atvett
irodai berendezésekben, informatikai eszk6zokben, sporteszk6zokben,
felszerelésekben ismeretlen okokbdl keletkezett, hasznalatban kezeléssel jard
veszteseg mértékét meghalado leltarhiany.

2. Az eszkozhianyért, a leltarhianyért elsddlegesen a gazdalkodasert, a hasznalatért,
kezelésért felel6s személy (személyek) vonhato felelésségre.

3. Leltarhiany észlelése esetén a Leltarozasi Bizottsag vezetjének feladata:

3.1. A leltarhiany, eszkdzhiany mértékének megéllapitasa, jegyzékonyvben vald
rogzitése, feleldsség okdnak megallapitasa.

3.2. Egyeztetni a leltarkiilonbozeti jegyzOkonyvet, jegyzOkonyveket.

3.3. A hidny vagy tobblet kimunkaldsat megelézéen a felelés elszamoloval
egyeztetni kell a nyilvantartasok adatait.

3.4. Az eltérés okanak megallapitasa.

3.5. Eszkdzhidnyért, leltarhianyért felelds személy megnevezése.

7.8
Leltarozasi utasitas
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1. Evzarlati vagy mas indokolt idépontra elhatarozott leltarozast meghatarozott
részletességgel kialakitott ,,Leltarozasi utasitasban” kell rogziteni és érvényesiteni.

2. A leltérozési utasitas fejezetei:

2.1.
2.2.

2.3.
2.4.

2.5.
2.6.

2.1.

2.8.

Leltarozando az eszk6zok, berendezések felsorolasa, teljes allomanya.

A gazdalkodd, leltarozd egységek teruleti felsoroldsa, helyszin konkrét
megjelolése.

Leltarozasi id6pont.

Leltarfelvételi jegyzokonyv tirlapokkal ellatdsa, mint sorszamozott tirlapok
kiadasa.

Leltarozasi helyek felel0seinek név szerinti meghatarozasa.

Idegenben tarolo, kdlcsonbe adott vagy atvett eszkozok feleldseinek, illetve
tulajdonosinak megjeldlése, helyszinek ellendrzése és a hasznalo
jelenlétében, jegyzdkonyvben valo rogzitése.

Egyéni hasznélatra kiadott irodai berendezések, informatikai eszkdzok,
sporteszkdzok selejtezése és a készlet meglétének ellendrzése a leltarozasi
munkalatokkal egyidejiileg végzendd el és a valodisagért a hasznaloval
igazoltatni kell.

A felvételi allapot értékelését végzo és ellendrzé személyek neve.

3. Az évzarlati vagy mas idOpontban és indokkal késziilt ,Leltarozas felvételi
jegyzokonyveket” értékelve kell lezarni és azt a leltarfeleldsok, gazdalkodok az
egyeztetést, ellendrzést végzOk, valamint a gazdasagi vezetd — az eszkdzok
felhasznalasaért, megorzéséért feleldés vezet6 — alairdsaval ellatni és hitelesiteni

tartozik.

8.8
Zaradék

Jelen szabalyzatot a Magyar Curling Szovetség EInoksége ........ sz. hatarozataval
elfogadta és 2023. oktdber 16. napjaval hatalyba Iéptette.

Pomazi Gyula
elnok

Mellékletek:

1. sz.: Leltarozasi utasitas

2. sz.: Selejtezési szabalyzat

3. sz.: Leltarfelvételi jegyzOkonyv tirlap

4. sz.: Eszk6zok forgalmi nyilvantartdsa Grlap

1.sz. melléklet

LELTAROZASI UTASITAS
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A Szakszovetség eszkozeinek, felszereléseinek, berendezéseinek 200... ........... ho.......
nap allapotra torténd szadmbavételét, leltdrozasat és ellendrzését az alabbi mddon és litemben -
-gazdalkodo egysegenkent — kell elvégezni.

I. Selejtezés:

November ho folyaman, de legkésébb december 15-ig befejezve a Selejtezési
Bizottsagok altal elvégzendd az eszk6zok rendeltetésszerli hasznalhatésaganak
vizsgalata és az igy selejtezésre mindsitett eszk6zok elkiilonitése.

A Selejtezési Bizottsdgokat — 2 f6 — a gazdalkodasi ¢és leltarozasi feleléseibél
kell kialakitani. A Selejtezési Bizottsagok altal végzett mindsitéssel ¢&s
ellendrzéssel egyidejiileg el kell késziteni a selejtezési jegyzOkonyveket,
amelyben a tételes és szakszerii felsorolason kivil a megsemmisités madjat és
tényét is igazolni kell. Ennek egy példanyat a leltarfelvételi jegyzokonyvhoz
kell csatolni.

Il. Leltarozas:
A december 31-i allomany megallapitasait a selejtezést kovetéen a
Készletnyilvantartas adatainak a tényleges allapottal torténd egybevetéssel kell
megallapitani és ellendrizni. Ezt a célt szolgaljadk az egyidejiileg kiadott
Leltarfelvételi jegyzokonyv c. Urlapok, amelyek egyrészt a selejtezés utani
tényleges allomany mennyiségi adatait és a Készletnyilvantartas szerinti
allapotot dokumentaljak a hiany és a tébblet kimutatasaval.

[1l. Leltarozési helyek feleldsei:

a. Az idegenben tarold, kolcsonadott eszkozok leltdrozasat és ellendrzését a
helyszinen kell ellendrizni ¢és az allapotot a haszndldo jelenlétében
jegyzdkonyvben rogziteni.

b. Az egyéni haszndlatra kiadott sporteszkdzok selejtezése és a készlet
meglétének ellendrzése a leltarozasi munkalatokkal egyidejiileg végzendd el és
a valodisagot a hasznaloval igazoltatni kell.

IV. Az évzérlati allapot értékelését és dsszesitését végzi:
A zérlati munkalatok irdnyitdja és ellendre:

Budapest, ..............

Eszk6z6k gazdalkodasanak vezetdje

2. sz. melléklet
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Mddositva: 2023. oktober 13-an online

1.8
A selejtezés altalanos tudnivaloi

1. Mind a tarsasagi torvény, mind a szamviteli térvény hangsulyozza a vagyonért vald
felelosséget.

2. Annak érdekében, hogy a Szakszovetség vezetdi az e téren rajuk rétt feleldsséget
vallalhassak célszerii, hogy igen precizen szabalyozzak.:
2.1. afelesleges vagyontargyak folyamatos feltarasanak rendjét,
2.2. afeleslegessé valas ismérveit, altalanos feltételeit,
2.3. a feltart eszkdzok elkilonitésének, tarolasanak és nyilvantartasanak
rendjét,
2.4. az értékesités lehetséges modjat.

3. A felesleges vagyontargyak csoportositasa

3.1. immateridlis javak,
3.2. targyi eszkdzok.

2.8
A hasznositas soran sztikséges tennivalok

Hasznositando eszkdzok feltarasa.
Hasznositand6 eszkdzok jegyzékbe foglalasa.
Hasznositas engedélyezése.

Felajanlas mas gazdalkoddknak.

Ertékesitési ar meghatarozasa.

Hirdetés.

Ertékesités.

NoookrwnPE

3.8
A selejtezés soran ellatandé feladatok

A selejtes eszkdzok feltarasa, jegyzékbe foglalasa.
Selejtezés engedélyezése.

Selejtezés lefolytatasa.

Megsemmisités.

PoNbE

4.8
A felesleges vagyontargyak feltarasa, hasznositasa

1. A feleslegessé¢ valas ismérvei: feleslegesnek mindsiil egy eszkéz, ha azt a

hasznositassal ¢és selejtezéssel megbizott munkatirs vagy bizottsdg megfeleld
el6terjesztése alapjan a Szakszovetség Koordinacios vezet6je annak nyilvanitja.
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2. A eszkozoket hasznalod egységek lehetOség szerint irasban kell, hogy bejelentsék a
tertiletiikon 1évo felesleges eszkozoket, anyagokat.

3. A Szakszovetsegnél nem hasznosithato, felesleges vagyontargyak hasznositasara
javaslatot kell osszeéllitani. A javaslatnak ki kell terjednie a hasznositas mddjara,
amely torténhet:

3.1. eladéssal,

3.2. leértékelt aron valo értékesitessel,
3.3. atadéssal,

3.4. Dbérbeadéassal.

4. Eladasnél a felesleges vagyontargy terités ellenében, meghatarozott feltétel mellett
értékesitheto.

5. A térités mértékében, az atadas idépontjaban, a fizetési modban €s hataridében - a
pénzforgalmi eléirasok keretén beliil — a felek allapodnak meg.

6. Altalanos értékesitési szempont, hogy az eladasi ar a hulladékarnal magasabb kell,
hogy legyen.

7. A felesleges vagyontargyak hasznositasanak modjat és az eladasi arat mindig a
Szakszovetség elndksége hagyja jova.

8. Az eladasrdl szamlat kell kiallitani és a vagyontargy csak a kifizetett szamla ellenében
adhatd at.

9. A szovetség szamara megfeleld6 aron torténd értékesités esetén a felesleges
vagyontargyak leértékelt aron is értékesithetdk, ehhez a szovetség elndkségének
engedélye sziikséges.

10. Az értékesitésrol szamlat kell kiallitani, amelybdl 1-1 példany
- a vevo,
- a konyvelo,
- a selejtezési bizottsag példanya.

11. Az atadasrol késziilt jegyzOkonyv eredeti példanya a cégnél marad, egy madsolati
példany az atvevoe.

12. A SzakszOvetség a felesleges eszkodzeit bérbe adhatja. A felek a vagyontargyak
atadasanak idOtartamaban €s a hasznalati dij mértékében szabadon allapodhatnak meg.
A Dbérbevevl a fizetett hasznalati dij Osszegét koltségként, a bérbeadd a kapott
hasznalati dij 6sszegét arbevételként szamolja el

13. A bérletrdl bérleti szerzédést kell kotni, a bérleti dijat ugy kell megallapitani, hogy az
fedezze a szOvetseg koltsegeit. A bérbe adott vagyontargyak az eszkézallomanybol

nem torolhetodk.

14. Ezen targyak értékcsokkenésének kiszamitasarol, elszamolasarol és nyilvantartasardl a
bérbeado cég a konyvelésben koteles gondoskodni.
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5.8
Leértekelési és selejtezési eljaras

1. Az eszkdzoket altalaban akkor helyes selejtezni,
1.1. ha azokat a szabalyos mddon feleslegesnek nyilvanitottak, de az
értékesitési kisérlet nem jart eredménnyel,
1.2. ha azok rendeltetésszerli haszndlatra alkalmatlannd valtak, vagyis
kimeritik a selejt fogalmat,
1.3. ha atargyi eszkzok rendeltetésszerli hasznalat soran elhasznalodnak,
1.4. haazok karesemény soran valtak selejtté.

2. A selejtezés nem jelet fizikai megsemmisitést, kivéve a kotelezové tett eseteket.
3. A Szakszovetség évente egyszer selejtez, a leltdrozast megeldzden.

4. A selejtezés végrehajtasat bizonylaton kell rogziteni és a selejtezések lebonyolitasa
soran a kovetkezo feladatokat kell sorra venni:

4.1. Selejtes eszkoz bejelentése: az eszkdzoket hasznald egységek jelezzek, ha a
tertletikon selejtes eszkdzt tarolnak.

4.2. Selejtezési jegyzOkonyv elkészitése: az Osszeallitott jegyzékek alapjan a
Gazdalkodéasi referens, miutan megszemlélte a selejtezendd eszkozoket,
elkésziti a selejtezési jegyzOkonyvet, majd aldirasaval igazolja az abban 1évd
adatok tartalmi, szdmszaki és szamviteli helyességét.

4.3. A selejtezési jegyzOkonyveket kiilon kell elkésziteni eszkozfajtankként.

4.4. A jegyz6konyv alkalmas legyen:

4.4.1. atarsasagi vagyon védelmének biztositasa érdekében sziikséges
ellenérzéshez,
4.4.2. aselejtezés és leértékelés konywvviteli elszamolasahoz.

5. A Gazdalkodasi referens javaslata alapjan a Szakszovetség Koordinacios vezet6je dont
az eszkdzok selejtezésérol.

6. Azokat a Kiselejtezett vagyontargyakat, amelyeket sem haszon-, sem hulladék
anyagként, sem mas modon hasznositani nem lehet, vagy nem szabad, meg kell
semmisiteni.

7. A megsemmisitésrol jegyzOkonyvet kell felvenni.

8. A megsemmisités az anyag jellegétdl fliggben meghatarozott technikai eljarassal

torténik. Az eljaras soran a tulajdonvédelmi, az egészséglgyi, a kdrnyezetvédelmi,
illetve a balesetelharitasi szabalyokat be kell tartani.

6.8
A hasznositas és selejtezés pénzigyi szamviteli
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1. A leirtak alapjan lebonyolitott hasznositasok és selejtezések eredménye a szdvetség
szamvitelében meg kell jelenjen.

2. A hasznositési és selejtezési eljards eredményeként kapott 0sszegek kdnyvelésénél,
valamint az értékesitett eszkdzok allomanyabdl vald kivezetésnél a szamviteli torvény
eldirasait kell alkalmazni.

7.8
Zaradék

Jelen szabalyzatot a Magyar Curling Szovetség EIndksége ........ sz. hatdrozataval
elfogadta és 2023. oktober 162. napjaval hatalyba léptette.

Pomazi Gyula
elndk
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