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MCSZ Valogatott Elszamolasi Utmutato

A Magyar Curling Szovetség Elndksége az Alapszabaly 6.§ (2) bekezdésének d) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan a Szovetség Gazdalkodasi Szabalyzatanak mellékleteként az
alabbiak szerint allapitja meg a valogatottak elszamolasara vonatkozé iranyelveket:

L.
Altaldnos kommunikaci6
A Magyar Curling Szovetség (a tovabbiakban: Szovetség) a Basecamp  (elérhetd:

https://basecamp.com/ tovabbiakban BC) internetes projekt kovetd rendszeren keresztiil koveti a
valogatottak programjait, ahhoz kapcsolodo kifizetéseket, vitatja meg a felmertiilé kérdéseket.

A valogatott csapat tagok, edzOk és segitOk e-mail cimiikkel tudnak BC-hoz csatlakozni. A
valogatott csapatok edzOje ¢€s/vagy csapatvezetdje tdjekoztatja az MCSZ titkarsagat az
office@huncurling.hu e-mailon a regisztracidhoz sziikséges e-mail cimekrol.

A vélogatott rendelkezésére allo anyagi keret, annak felhasznalt hdnyadédhoz kapcsolodo tételek
listaja elérhetd a projekten beliil arra létrehozott Google Dokumentumban. A Google Dokumentum
vezetésének felelose az MCSZ Fotitkara, aki a kifizetett tételeket aznap felvezeti a tdblazatba.

A valogatott altal az elndkségnek benyuljtott és az elndkség altal elfogadott valogatott
koltségvetésben szerepld tételeknek megfeleld szamlak nytjthatok be. Ettdl eltérd szamla esetén
elndkségi jovahagyas kell a koltségvetés modosuldsdhoz.

IL.
Kifizetések kérvényezése

A valogatott csapat tagok a ,Kifizetések engedélyezése” To-do-n beliil hoznak létre teenddt a
kiilonbozo tételekhez. A To-do feleldse (assign to) az MCSZ Fétitkara, az MCSZ Elnokségének
minden tagja értesitettként (notification will be send) legyen beéllitva.
A kifizetés kérvényezése tartalmazza az alabbi adatokat:

- tétel megnevezése (pl. nevezési dij)

- esemény megnevezése (pl. Tallin felkésziilési verseny)

- scannelt szamla
A kifizetésre az MCSZ két elndkségi tagjanak jovahagyasat (utalvanyozas) kovetden kertil sor.

Az valogatott csapat a szamlat koteles az MCSZ titkarsagdhoz mielébb, maximum a kifizetést
kovetd 10. munkanapig eljuttatni személyesen vagy postai uton. Ennek hianyaban az MCSZ a
valogatotthoz kapcsolodo tovabbi kifizetéseket felfliggesztheti.

a. A szamla kételezo tartalmi elemei
- Vevo neve: Magyar Curling Szovetség
- Vevo cime: Budapest 1105 Thasz utca 24.
- Elad6 neve
- Elad6 cime
- Elad6 adoszama
- Datum
- Termék / szolgaltatas megnevezése
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- Végosszeg
- Végosszeg pénzneme
- Végosszeg Afa tartalma
- Szamlaszam / azonosit6 kod
b. Kikiildetési rendelvényhez kotodo kifizetések

Sajat személygépjarmiivel torténd utazdsok koltségét szabalyosan kitoltott , Kikiildetési
rendelvényen” lehet elszamolni, a gépjarmli lizemanyag- ¢és kendanyag-fogyasztdsanak
igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérdl szoldo 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet, tovabba a
hivatalos NAV fogyasztasi norma alapjan.

http://www.nav.gov.hu/nav/szolgaltatasok/uzemanyag/uzemanyagarak/benzinar 2013.ht
ml?query=%C3%BCzemanyag norma

Maganszemély tulajdondban 1évé személygépkocsi hasznélataért kifizetett koltség abban az
esetben szamolhato el, ha

* a maganszemély a tdmogatott szervezettel munkaviszonyban, munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban, tagsagi jogviszonyban van, illetdleg szerzédésben rogzitett 6nallo tevékenysége
soran koltségtéritést vehet igénybe,

* a személygépkocsi hasznélatara a tamogatott szervezet érdekkdrében keriil sor,

* az utazashoz hasznalt gépjarmi a kikiildott személy, illetve hazastarsa tulajdonaban van, vagy
altaluk zart végii lizingbe vett személygépkocsi.

A kikiildetési rendelvénynek tartalmaznia kell

* a maganszemély nevét, addéazonosito jelét,

* a gépjarmil gyartmanyanak, tipusanak megnevezését, forgalmi rendszdmat,

* a hivatali utazas(ok) céljat, idétartamat, itvonalat,

* a futasteljesitményt,

» az utazéds koltségtéritését, valamint e koltségtérités kiszamitdsdhoz sziikséges adatokat
(izemanyag fogyasztdsi norma, iizemanyagar stb.). Az {izemanyagkoltség mellett
kilométerenként maximum 15 forint altaldnos személygépkocsi normakoltség vehetd
figyelembe.

A szamités levezetését a valogatott az erre egységesitett ,,Kikiildetési koltségelszamolas™ excel
(2. sz. melléklet) tablazatban végzi el, mely alapjan az elndkség a kifizetést engedélyezi. Fel
kell tiintetni az esemény megnevezését és a gépkocsival utazok nevét is. Az elszamolashoz
kérjiik csatolni az igénybe vett gépjarmii forgalmi engedélyének masolatat is. A benzinszdmla
onmagaban nem képezi az elszdmolas alapjat.

A szigoru szamadasu nyomtatvanyt az excel tdbla alapjan az MCSZ titkéarsaga tolti ki, melyet
az MCSZ elndke és az atvevd személy alair.

c. Kiilfoldi kikiildetési rendelvényhez kotodo kifizetések
Kiilfoldi kikiildetés soran felmeriild kis értéki (maximum 25.000 Ft/kiadas) étkezés,
tomegkozlekedés, parkolds koltségek kifizetésére nyugta ellenében Kiilfoldi kikiildetési
rendelvényen (3.sz. melléklet) keresztiil van lehetdség, amennyiben a szamla beszerzése nem

lehetséges. A nyugtanak tartalmaznia kell:

- Elad6 neve
- Elad6 cime
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- Elad6 adoszama

- Datum

- Termék / szolgaltatas megnevezése
- Végosszeg

- VégoOsszeg pénzneme

- Szamlaszam / azonosit6 kod

A word formatumt nyomtatvany I.1., 11.4., 11.8., IL.9., III.10. pontjait kitdltve tolti fel a
valogatott a BC feliiletére a kapcsolodo nyugtdk masolataval egyiitt. Minden esetben az MNB
napi kozéparfolyama képzi az elszamolas alapjat (https://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes).
Az MCSZ titkarsaga a nyomtatvanyt 2 munkanapon beliil formailag ellendrzi. A formai
ellenérzést kvetden az MCSZ titkarsaga kéri az elndkséget utalvanyozasra.

Az valogatott csapat az alairt kiilfoldi kikiildetési rendelvényt és a kapcsolodod nyugtakat és/vagy
szamlakat koteles az MCSZ titkarsagahoz mielobb, maximum a kifizetést kvetd 10. munkanapig
eljuttatni személyesen vagy postai titon. Ennek hidnyaban az MCSZ a valogatotthoz kapcsolodo
tovabbi kifizetéseket felfliggesztheti.

I11.
Foglalasok kérvényezése
a. Szallas

A WCEF szervezést versenyek informacioit az MCSZ titkarsdga minden esetben kézhezvételt kdvetden
tovabbitja az aktudlis valogatott kapcsolattartojanak. A WCF csomagajanlatai koziil a valogatott igényét
az MCSZ foglalja le és fizeti ki a valogatott timogatas keret terhére.

A viélogatott - WCF csomag hianyaban, egyéb indokolt esetben - donthet mas szallas opcid
igénybevételérdl. Ez esetben BC feliiletre a kifizetési igényhez az alabbi dokumentumok csatolasa
sziikséges:

- megrendeld és annak visszaigazolasa

- szamla

A széllasadd szokdsainak megfeleloen a kifizetés pofroma szamla alapjan is torténhet, mely nem
helyettesiti a végszamlat.

A valogatott csapat a szamlat/szamlakat koteles az MCSZ titkarsagahoz mieldbb, maximum a
teljesitést kovetd 10. munkanapig eljuttatni személyesen vagy postai uton. Ennek hidnyaban az
MCSZ a valogatotthoz kapcsolodo tovabbi kifizetéseket felfliggesztheti.

Az alabbi weboldalakon torténd foglalas esetén az MCSZ titkarsaga rendeli meg a szallast, a valogatott
igénye alapjan:

- https://www.airbnb.hu/

- https://www.booking.com/

A vélogatott a kifizetés kérvényezéséhez a BC-ra ez esetben a szallashely linkjét, a leirast tartalmazo

fotot tolti fel. Megjeloli az utazas idétartamat, az utazok szamat és nevét. Az elndkségi utalvanyozast
kovetden két munkanapon beliil az MCSZ titkarsaga foglalja le és fizeti ki a széllashelyet.
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b. Gépkocsi berlés, repiilojegy, vonatjegy, kompjegy, biztositas

A valogatott igénye alapjan az MCSZ titkarsaga arajanlatot kér be a vele szerzodéses viszonyban allo
irodaktol (melyek felsoroldsa az 1. sz. mellékletben lathatd). A valogatott altal elfogadott opciot foglalja
le az MCSZ titkarsaga. Az elnokség a BC feliiletén keresztiil kdveti nyomon a folyamatot, és teheti meg
¢szrevételeit. A repiildjegy arak gyors valtozasara vald tekintettel az utalvanyozas az utazasi iroda altal
kiallitott szamla alapjan torténik.

A valogatott donthet mas szolgaltatok igénybevétele mellett. Ez esetben BC feliiletre a kifizetési
kérvényezéséhez az alabbi dokumentumok csatolasa szikséges:

- megrendeld és annak visszaigazolasa

- szamla

A szamlat kiallité szokdsainak megfeleloen a kifizetés pofroma szamla alapjan is megtorténhet. Mely
nem helyettesiti a végszamlat.

Az vélogatott csapat a szamlat koteles az MCSZ titkdrsagahoz miel6bb, maximum a teljesitést
kovetd 10. munkanapig eljuttatni személyesen vagy postai uton. Ennek hianyaban az MCSZ a
valogatotthoz kapcsolodo tovabbi kifizetéseket felfliggesztheti.

c. nemzeti melegito, nemzeti zaszIo, pin

A valogatott a verseny elott egy honappal jelzi az MCSZ titkarsaga felé igényét, darabszam (melegitd
esetén méret) megjelolésével. Az MCSZ titkarsaga biztositja a termékek rendelkezésre allasat. A
nemzeti melegitohdz kapcsolodo tisztitd szamla a valogatott keretbdl kertil levonasra.

IV.
Palyabérlet az EMC — MCSZ keretszerzodés alapjan

Az MCSZ titkéarsaga tajékoztatja a valogatottakat az aktualis keretszerzodésen foglalt arképzésrdl. A
palya szabad kapacitdsat a valogatott egyezteti az EMC Kft.-vel. A valogatott a BC feliileten keresztiil
jelzi, hogy milyen értékben kivan palyabérletet igénybe venni. Ekkor tajékoztatast nyujt az igénybevétel
tervezett litemezeésérdl, a felhasznalok korérdl. (Példaul: janudr 16-t61 februar 20-ig szerdanként 18:00-
19:30, igénybevevok név szerinti felsorolasa.) Az elndkség ekkor gyakorolja utalvanyozési jogkorét,
mely alapjan a megrendelésrol, kifizetésr6l és a szdmla kézhezvételérdl az MCSZ titkarsaga
gondoskodik.

A palyabérleti idoben bekodvetkezd valtozasokrol a valogatott feladata tajékoztatni az EMC Kfi-t és az
MCSZ titkarsagat (utobbit a kapcsolodd To-do-n beliil). A palyabérleti dij igényének felmeriilésétol a
kifizetésig akar 5 munkanap is eltelhet, kérjiik a valogatottak ezt az edzéstervezés soran vegyck
figyelembe.

V.
Egyéb rendelkezések
A viélogatottak kotelesek a kiadasaikhoz kapcsolodd tamogatasi elszamolashoz  sziikséges
dokumentumok rendelkezésre allasaban kozremiikddni. A IV. szdml melléklet koltségtipusonként
sorolja fel ezeket. A valogatottak a BC feliiletre a kapcsolddo kifizetéshez toltik fel ezeket a

rendelkezésre allast kovetden mielobb, legkésdbb az MCSZ titkarsaganak kérést kovetd ket
munkanapon beliil.
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ZARADEK

Jelen Valogatott Elszamolasi Utmutatét a Magyar Curling Szovetség elndksége 2017. februar
22. napjan fogadta el.

Mellékletek:

sz. melléklet: Partner irodak felsorolasa

sz. melléklet: Belfoldi kikiildetési rendelvény kalkulator
sz. melléklet: Kiilfoldi kikiildetési rendelvény

sz. melléklet: MOB tablazat
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1. sz. melléklet

A Magyar Curling Szovetséggel szerzodéses viszonyban allo partnerirodak

VIP Uzleti és Incentiv Utazasok Iroddja Kft.

Tel:  (361)3382372,(361)2663 002

Cim: Ece City Center 1051 Budapest Bajcsy-Zsilinszky ut 12.
viptravel@yviptravel.hu

World Tours

Tel.: +361279 0075

Cim: 1113 Budapest, Villanyi ut 52.
worldtours@worldtours.hu




